[miejscowosc], dnia [data] r.
Wierzyciel: Dtuznik:
[firma / imie i nazwisko przedsiebiorcy] [firma diuznika]
[adres siedziby] [adres siedziby]
NIP [numer], KRS [numer, jesli dotyczy] NIP [numer], KRS [numer, jesli dotyczy]

PRZEDSADOWE WEZWANIE DO ZAPLATY

Dziatajac w imieniu [firma wierzyciela], wzywamy do zaptaty tgcznej kwoty [kwota] zt (stownie:
[kwota stownie] ztotych) z tytutu nieuregulowanych naleznosci wynikajacych z ponizszych faktur,
wystawionych na podstawie [umowy nr ... z dnia ... / zamdwienia nr ...]%

Nr faktury Data wystawienia Termin ptatnosci Kwota do zaptaty
[numer] [data] [data] [kwota] zt

[numer] [data] [data] [kwota] zt

wraz z:

1) odsetkami ustawowymi za opd6znienie w transakcjach handlowych od dnia nastepujacego po
terminie ptatnosci kazdej z faktur do dnia zaptaty?,

2) rekompensata za koszty odzyskiwania naleznosci w kwocie [kwota] zi, stanowigcg
réwnowartos¢ [40 / 70 / 100] euro za kazda odrebng transakcje handlowa, przystugujaca na
podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdézZnieniom
w transakcjach handlowych3,

w terminie 7 dni od dnia doreczenia niniejszego wezwania, przelewem na rachunek bankowy nr
[numer rachunku], z podaniem numerdéw faktur w tytule przelewu.

Do dnia sporzadzenia niniejszego wezwania naleznosci nie zostaly uregulowane, mimo ze [ustugi
zostaty wykonane / towar zostal dostarczony] zgodnie z umowag, a faktury zostaly doreczone bez
zastrzezen.

JesteSmy otwarci na polubowne rozwigzanie sprawy, w tym na zawarcie porozumienia o splacie w
ratach po pisemnym uznaniu dtugu4. Prosimy o kontakt: [imie i nazwisko osoby kontaktowej], tel.
[numer], e-mail [adres].

W przypadku braku zaptaty w wyznaczonym terminie sprawa zostanie skierowana na droge sgdowg
bez dalszego wezwania, co moze narazi¢ Panstwa na dodatkowe koszty postepowania sgdowego,
zastepstwa procesowego i egzekuciji.

[Opcjonalnie, tylko gdy wierzyciel ma pisemng umowe z biurem]s Jednoczes$nie ostrzegamy, ze w
przypadku braku zaptaty zamierzamy przekaza¢ dane o zobowigzaniu do biura informaciji
gospodarczej: [firma biura], [adres siedziby biura], nie wczesniej niz po uplywie miesigca od
[wystania / doreczenia] niniejszego wezwania. Majg Panstwo prawo zgtosi¢ nam sprzeciw wobec
zamiaru przekazania danych do biura (art. 15a ustawy o udostepnianiu informacji gospodarczych).
[Jezeli dluznik jest osoba fizyczng prowadzacg dziatalnos¢:] Informujemy, ze do przetwarzania
Pana/Pani danych osobowych w zwigzku z ich przekazaniem do biura nie stosuje sie art. 21 ust. 1
RODO, czyli prawa do sprzeciwu wobec przetwarzania (art. 3 ust. 3 i 5 tej ustawy).

[podpis osoby uprawnionej do reprezentacji, imie, nazwisko, funkcja]

Zatgczniki: kopie faktur, [umowa / zamdwienie, protokét odbioru, potwierdzenie doreczenia faktur]



Objasnienia do wzoru (usun przed wystaniem)

1 Wz6r dotyczy transakcji handlowej, czyli odptatnej dostawy towaru lub ustugi miedzy przedsiebiorcami
(art. 4 pkt 1 ustawy o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych).

2 0d 1 lipca do 31 grudnia 2026 r. odsetki ustawowe za opédznienie w transakcjach handlowych wynosza
13,75% w stosunku rocznym, a gdy diuznikiem jest podmiot publiczny bedacy podmiotem leczniczym,
11,75% (M.P. 2026 poz. 642). Przystugujg bez wezwania (art. 7 ust. 1 ustawy).

3 40 euro przy swiadczeniu do 5 000 zi, 70 euro powyzej 5 000 zt i ponizej 50 000 zt, 100 euro od 50 000
zt; przelicza sie po $rednim kursie NBP z ostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajgcego miesiac,
w ktérym Swiadczenie stato sie wymagalne (art. 10 ust. 1 i 1a). Nalezy sie bez wezwania, od kazdej
transakcji handlowej (art. 10 ust. 3), a przy uzgodnionym harmonogramie pfatnosci od kazdej
niezaptaconej czesci (art. 11 ust. 2). Faktura za osobne zamowienie czesto dokumentuje odrebng
transakcje, ale nie wynika to z samego wystawienia faktury.

4 Pisemne uznanie dlugu przerywa bieg przedawnienia (art. 123 § 1 pkt 2 KC). Roszczenia zwigzane z
dziatalnoscia gospodarcza przedawniajg sie co do zasady z uptywem 3 lat, z koncem roku
kalendarzowego (art. 118 KC), chyba ze dla danej umowy przewidziano termin szczegélny, np. 2 lata przy
sprzedazy (art. 554 KC), umowie o dzieto (art. 646 KC) czy zleceniu wykonywanym zawodowo (art. 751
KC).

5 Wpis jest mozliwy tylko wtedy, gdy wierzyciel zawart z biurem pisemng umowe (art. 12). Przy dtuzniku
niebedacym konsumentem: dilug co najmniej 500 zt wymagalny od 30 dni, nie uptyneto 6 lat od
wymagalnosci, a od wystania wezwania listem poleconym, doreczenia do rgk wlasnych albo na adres do
doreczen elektronicznych mingt co najmniej miesigc; e-mail wystarczy, jezeli umowa wprost przewiduje
taki spos6b wysytania wezwania (art. 15 ust. 1 i 1a). Wezwanie musi informowac¢ o prawie do sprzeciwu
(art. 15a ust. 2) i 0 ograniczeniu z art. 3 ust. 5. Jezeli nie zamierzasz przekazywa¢ danych do biura, usun
ten akapit.



